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Avlevering av papirbasert arkiv 
(Riksarkivarens forskrift § 6, arkivforskriften § 28)
Melding om avlevering

Avlevering vil skje etter avleveringsliste er godkjent av IKA Finnmark IKS (jf ny arkivforskriften § 29)
Avleverende virksomhet: Tana kommune
Adresse: Tana kommune, Rådhusveien 24, 9845 Tana

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Administrasjonsansvarlig: Jørn Aslaksen
Tlf.: 46 40 02 02
Arkivansvarlig / arkivleder: Aslaug Iversen
Tlf.: 464 00 304 ___________________________________________________________________________________
Arkivmaterialet er oppstått ved følgende virksomheter (arkivskapere):
Sirma skole
Beskrivelse av arkiv (Et kort historikk om virksomheten relevante opplysninger om innhold (mandat, funksjon) til det organet som har skapt arkivet), hvilken arkivnøkkel/ arkvikode som arkivmaterialet ble ordnet etter:
Sirma skole ble opprettet i …. År, Polmak kommune. Sirma skole er en 1-10 skole. Samisk og norsk som undervisningsspråk. De eldste dokumenter som eksisterer er fra 1946. Det ble brukt ingen arkivnøkkel ved å organisere Sirma skoles arkiv. 
Det må beskrives: 
· Hvordan arkivet er organisert for den perioden som avleverende arkiv er.
· Perioden for arkivet
Lokaler, hvor arkivet befant seg på kommunen (om det var fuktighet, dårlig klima, for varmt osv.)

Arkivet ble plassert i en bur i kjeller til Sirma skole bygning. Det arkivet har ingen skadet, for at lokaler hadde ingen vannrør og ingen vannlekasjet. 

Fysisk tilstand til arkivmaterialet: 
Arkivet er renset av støv og har ingen skade.
Avleveringens innhold:

Skoleprotokoller X

Klient- / pasientarkiv___ 
 Regnskapsarkiv___

Kopibøker___


Elevarkiv X


Fotosamling___

Alm. Saksarkiv X

Tegningsarkiv ___

Film___

Personalarkiv___ 

Kartarkiv____


Annet, spesifiser: ___

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Oppgi format, f. eks. Folio, A-4 eller annet: 

Skoleprotokoller har format Folio, saksarkiv har format A - 4
Avleveringen inneholder materiale som må klausuleres av personvernhensyn e.a.

Ja X                Nei_____
Avleveringen inneholder følgende materiale som må klausuleres av personvernhensyn:

Ingen_____________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Media og omfang:

- Avleveringen inneholder __0_ stk. mikrofilm / _0__ esker mikrofiche.

- Avleveringen inneholder EDB-arkivalier: _0__ stk. magnetbånd, __0_ stk. optiske disker

Dersom det avleveres materiale yngre enn 25 år: Årsak til avlevering:

Eks.: Skole er nedlagt

_______________________________________________________________________________________
- De papirbaserte arkivaliene utgjør 27 løpende meter (hyllemeter)
Følgende vil følge avleveringen:

- Melding om avlevering

- Avleveringsliste
- Arkivnøkkel / -nøkler som det avleverte materialet er ordnet etter. 

Materialet vil bli avlevert ordnet, renset og merket i henhold til IKAFs veiledning "Ordning av arkiv ved avlevering". 

Ja
Arkiv begrensning og kassasjoner (liste over kassert arkivmateriell) foretatt til henhold til gjeldende retningslinjer (lov/ forskrift). 
Det ble kassert (if. Arkivforskriften § 3.20, §3.21):

1. Rundskriv 1959
2. Rundskriv 1960

3. Rundskriv 1965
4. Timelister 1963

Sted / dato 15.04. 2017     For avleverende virksomhet (sign.) ____________________________
For IKA Finnmark IKS:

Avlevering godkjent: IKA Finnmark IKA
Dato: 25.04.2017

Sign.: _______________________________________

Merknader: Eskene må merkes med løpenummer.
Dato til avlevering: 02.05.2017
	Avleveringsliste til arkivdepot

IKA Finnmark



	Fra (avleverende enhet) 

Tana kommune


	Nummer på eske
	Nummer på arkivboks/ protokoll
	Arkivskaper
	Arkivserie/ arkivstykke
	År: fra
	År: til
	Merknader/ beskrivelse av innholdet

	 1
	1
	Sirma skole
	Elevmapper
	 
	 
	Fuktskader/ behandlet.

	 1
	2
	Sirma skole
	Elevmapper
	 
	 
	

	 1
	3
	Sirma skole
	Elevmapper
	 
	 
	

	 2
	1
	Sirma skole
	Saksarkiv
	 1950
	1954 
	 1 arkivboks, arkvikode: 213 - 215

	 2
	2
	Sirma skole
	Fraværsprotokoll
	 1950
	1954 
	 Mangler opplysninger for år 1953

	 2
	3
	Sirma skole
	Korrespondanse
	 1950
	1954 
	 1 arkivboks

	 3
	1
	Sirma skole
	Skolepotokoll
	 1950
	1951 
	 

	 3
	2
	Sirma skole
	Skolepotokoll
	 1950
	1951 
	 

	 3
	3
	Sirma skole
	Skolepotokoll
	 1950
	1951 
	 To innkallinger til møte er innlagt

	 3
	4
	Sirma skole
	Lærerråd møtebok
	 1950
	1951 
	 

	 3
	5
	Sirma skole
	 Elevråd møtebok
	 1950
	1951 
	 

	 
	
	 
	 
	 
	 
	 

	Antall esker/emballasjer: 3 


	
Ansvarlig for avlevering: _____________________________Telefon: 33 33 33 33


	E-post: kdkdlsue@tana.kommune.no_______________________________________________



	IKA Finnmark IKS


Mottatt: _____________________________________ Dato til avlevering: 02.05.2017



